Zatacznik do uchwaty nr 3 Senatu WSZiB z dnia 22 05 2019 r.

Regulamin studiow podyplomowych

Wyzszej Szkoly Zarzadzania i Bankowosci w Krakowie

§1

Regulamin stosuje sie do studiéw podyplomowych prowadzonych w Wyzszej Szkole
Zarzadzania i Bankowosci w Krakowie.

Regulamin okresla zasady przyje¢ na studia podyplomowe, zasady organizacji i odbywania
studidow podyplomowych oraz prawa i obowigzki stuchaczy.

Regulamin obowigzuje stuchaczy, organy Uczelni oraz wyktadowcow i pozostatych
pracownikdw Uczelni

§2

Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1)
2)

3)
4)

5)

»

Uczelnia — Wyzszg Szkote Zarzadzania i Bankowosci w Krakowie;

studia podyplomowe — forme ksztatcenia, o ktérej mowa w art. 160 i nast. Ustawy,
prowadzong w Uczelni;

stuchacz - uczestnika studiow podyplomowych prowadzonych w Uczelni;

organy Uczelni - kolegialne i jednoosobowe organy Uczelni przewidziane Ustawg i statutem
Uczelni;

Ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. Z 2018
r. poz. 1668 z pdzn zm.).

§3

Celem studidw podyplomowych jest uzyskanie przez stuchaczy kwalifikacji czastkowych na
poziomie 6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji. Studia podyplomowe stuzg réwniez
poszerzeniu wiadomosci potrzebnych do wykonywania zawodu przez stuchaczy oraz
aktualizacji ich wiedzy w zwigzku z rozwojem nauki i techniki.

Do prowadzenia studidw podyplomowych uprawnione sg wydzialy i inne jednostki

organizacyjne Uczelni jak i sama Uczelnia.

Studia podyplomowe tworzy i przeksztatca Rektor na wniosek Senatu Uczelni.

Programy studiéw podyplomowych uchwala Senat Uczelni.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone wspdlnie przez rézne jednostki oraz we
wspdtpracy z inng szkotg wyzszg lub uprawniong jednostka, w tym takze zagraniczna.

§4

Studia podyplomowe trwajg nie krécej niz dwa semestry.

§5



. Studia podyplomowe sg odptatne.

. Z zastrzezeniem postanowien ust.3 ponizej, rodzaje i wysokos$¢ optat pobieranych od
stuchaczy oraz terminy ich wnoszenia zawiera reguluje umowa zawierana miedzy Uczelnig
a stuchaczem.

. Uczelnia moze pobiera¢ od kandydatéw na stuchaczy optate rezerwacyjng zwigzang z
rezerwacjg miejsca na studia podyplomowe. Wysoko$¢ przedmiotowej optaty nie powinna
przekroczy¢ 200,00 zt. i jest szczegétowo okreslana w formularzu rejestracyjnym na studia
podyplomowe. Przedmiotowa optata nie podlega zwrotowi w przypadku niepodjecia
studiéw podyplomowych przez kandydata w tym w razie nie zawarcia z nim umowy majacej
za przedmiot ustugi edukacyjne obejmujgce ksztatcenie na studiach podyplomowych.
Opfata podlega zwrotowi jezeli niepodjecie studiéw podyplomowych przez kandydata
wynika z przyczyn lezgcych po stronie Uczelni.

§6

. Programy studiéw podyplomowych z wyszczegdlnieniem poszczegdinych przedmiotéw i
sposobem ich zaliczania, warunki ukonczenia studiéw opracowuje kierownik studiow lub
inna osoba wyznaczona przez Rektora Uczelni.

. Obowigzkowym okresem zaliczeniowym jest semestr lub rok.

. Stuchacz studidow podyplomowych otrzymuje karte zaliczeniowo — egzaminacyjng oraz
indeks, ktdry pozostaje jego wiasnoscig po ukonczeniu studidw. Uczelnia moze
zrezygnowac z wydawania indekséw oraz kart zaliczeniowo — egzaminacyjnych jezeli wyniki
stuchaczy sg ewidencjonowane w inny sposob, w szczegdlnosci z wykorzystaniem
systemow elektronicznych.

. Stuchacz studiéw podyplomowych moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu studiow.

. Prawidtowa realizacje programéw studiéw podyplomowych zapewnia kierownik studidéw
lub inna osoba wyznaczona przez Rektora Uczelni m.in. poprzez dobdr do prowadzenia
poszczegdinych przedmiotéw odpowiednio kwalifikowanych wyktadowcow.

§7

. O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiegaC sie wylgcznie osoby posiadajgce
kwalifikacje wymagane przepisami Ustawy.

. Szczegbtowe warunki rekrutacji na studia, termin i miejsce sktadania dokumentdw
podawane sg przez Uczelnie do publicznej wiadomosci np. na stronie internetowej Uczelni.

. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe dokonuje rejestracji przez

Internet wypetniajgc podanie/deklaracje, a nastepnie skiada w biurze studidw
podyplomowych Uczelni:
— odpis, poswiadczong notarialnie, wzglednie kserokopie dyplomu ukonczenia
studidw wyzszych;
— dowdd dokonania wptaty optat o ile s3 wymagane (np. opfata rekrutacyjna);
— 1 fotografie (jak do dokumentu tozsamosci).

. Niedostarczenie dokumentdw wymienionych w ust. 3 powyzej w wyznaczonym terminie
skutkuje skresleniem z listy kandydatdw.
. Do dyplomu ukonczenia studidw uzyskanego za granicg nalezy dotaczy¢ jego ttumaczenie

przysiegte.



Dyplomy ukonczenia studiow uzyskane za granicg, ktére nie podlegajg wymogowi
nostryfikacji, mogg stanowi¢ podstawe ubiegania sie o przyjecie na studia podyplomowe
pod warunkiem, ze:
— zostaty zalegalizowane do obrotu prawnego z zagranicg przez odpowiednie wtadze
panstwa, w ktdérym zostaty wydane, albo
— zostaly opatrzone klauzulg apostille wydang przez witasciwy organ panstwa
bedacego strong Konwencji znoszacej wymdg legalizacji zagranicznych
dokumentdw urzedowych sporzadzonej w Hadze dnia 5 pazdziernika 1961 r.
Decyzje o przyjeciu albo odmowie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje kierownik
studidw lub inna osoba wyznaczona przez Rektora Uczelni do kierowania danym studiami
podyplomowymi.
Decyzja o odmowie przyjecia na studia podyplomowe powinna zawiera¢ uzasadnienie.
Od decyzji 0 odmowie przyjecia na studia podyplomowe przystuguje odwotanie do Rektora.
Odwotanie wnosi sie na pisSmie, w terminie 14 dni od otrzymania decyzji, za posrednictwem
podmiotu, ktdry wydat zaskarzong decyzje.

§8

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1)
2)
3)

4)
5)

uczestniczenia w zajeciach przewidzianych programem studiow podyplomowych oraz
sktadania wymaganych egzaminéw i zaliczen;

korzystania z pomieszczenn dydaktycznych Uczelni, urzadzen i Srodkdéw niezbednych do
realizacji programu studiow;

korzystania z biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie;

otrzymywania planu zaje¢, programu studiow z wyszczegdlnieniem przedmiotow;
zgtaszania uwag kierownikowi studidow podyplomowych dotyczacych organizacji studiow,
programu studiow oraz pracy nauczycieli akademickich i obstugi techniczno-
administracyjnej.

§9

Stuchacz obowigzany jest znaC i przestrzega¢ postanowien regulaminu studiéw
podyplomowych, a w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

uczestniczy¢ w zajeciach obowigzkowych przewidzianych planem studidw i
harmonogramem zaje¢ oraz usprawiedliwiaC kazdg nieobecno$¢ na zajeciach
obowigzkowych;

Ztozy¢ w terminie prace koncowg o ile taki obowigzek wynika z programu studiéw;
realizowac zalecenia kadry nauczajgcej w procesie ksztatcenia i sprawdzania wiedzy;
wypetniac inne obowigzki wynikajace z przebiegu i organizacji procesu dydaktycznego,
postepowac zgodnie z niniejszym Regulaminem i przestrzega¢ obowigzujgcych w Uczelni
przepisow;

terminowo dokonywa¢ wymaganych optat za studia podyplomowe;

zachowywac kulture osobistg i dobre obyczaje, a w szczegdlnosci dbaé o kulture
wypowiedzi i zachowan;



8) niezwitocznie na pismie powiadomic kierownika studiéw (Uczelnie) o zmianie nazwiska lub
adresu zamieszkania.
§10

1. Przebieg studidw podyplomowych dokumentowany jest w kartach zaliczeniowo -
egzaminacyjnych stuchacza, indeksach, protokotach z egzamindw lub w inny sposdb.

2. Prowadzacy przedmiot podaje na poczatku zaje¢ zasady zaliczania zaje¢ zdawania
egzaminu) oraz zasady usprawiedliwiania nieobecnosci stuchacza na zajeciach.

3. Terminy uzyskania zaliczen, zdawania egzamindw oraz zaliczen i egzaminéw
poprawkowych okresla prowadzacy dany przedmiot. Dotyczy to tak zaliczen czy egzaminéw
czastkowych, jak i semestralnych. Terminy powinny by¢ podane do wiadomosci stuchaczy
nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed egzaminem czgstkowym i nie pdzniej niz na 1 miesigc
przed egzaminem semestralnym.

4. Nieprzystgpienie przez stuchacza bez usprawiedliwienia do egzaminu semestralnego albo
egzaminu czastkowego, w terminie wyznaczonym zgodnie z przepisami poprzedzajgcymi,
jest traktowane na réwni z otrzymaniem przez stuchacza oceny niedostatecznej z
egzaminu. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci na egzaminie czgstkowym
czy semestralnym podejmuje prowadzacy dany przedmiot.

5. Stuchacz, ktéry otrzymat na egzaminie semestralnym albo czastkowym ocene
niedostateczng ma prawo sktada¢ egzamin poprawkowy w terminie ustalonym przez
opiekuna grupy lub prowadzacego przedmiot.

6. Przy zaliczeniach z oceng, egzaminach i ocenie pracy koncowej stosuje sie oceny:

Oznaczenie cyfrowe Oznaczenie stowne

5,0 Bardzo dobry (bdb)

4,5 Dobry plus (db+)

4,0 Dobry (db)

3,5 Dostateczny plus (dst +)
3,0 Dostateczny (dst)

2,0 Niedostateczny (ndst)

7. Jezeli zaliczenie przedmiotu nie konczy sie oceng stosuje sie noty: zaliczone — zal.,
niezaliczone — niezal.
§11

1. Studia podyplomowe konczg sie po uzyskaniu zaliczen i zdaniem egzaminéw okreslonych
w planie studidw oraz uzyskaniu wymaganej liczby punktéw ECTS.
2. Stosownie do planéw i programdw studiow, oprécz warunkéw, o ktorych mowa wyzej, do
ukonczenia studidw moze by¢ wymagane:
- uzyskanie pozytywnej oceny z pracy koncowej, lub

- zdanie egzaminu koncowego z wynikiem pozytywnym, albo

- uzyskanie pozytywnej oceny z pracy koncowej i zdanie egzaminu koncowego
z wynikiem pozytywnym.

3. Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiéw podyplomowych s3:



a. S$rednia arytmetyczna wszystkich ocen z egzaminéw semestralnych, a jezeli plan i
program studidw podyplomowych nie przewiduje egzamindw semestralnych -
$rednia arytmetyczna wszystkich ocen z egzamindw czastkowych i zaliczen;

b. ocena z pracy koncowej - o ile plan i program studiéw podyplomowych przewiduje
obowigzek ztozenia pracy koncowej;

c. ocena z egzaminu koncowego - o ile plan i program studiéw podyplomowych
przewiduje obowigzek ztozenia takiego egzaminu.

. Na studiach podyplomowych, na ktérych wymagane jest ztozenie pracy koncowej i

egzaminu koncowego, ostateczny wynik studiéw stanowi 50% oceny wymienionej w ust.

3 pkt 1 oraz po 25% ocen wymienionych w ust. 3 pkt 2 i 3.

. Na studiach podyplomowych, na ktérych praca koncowa nie jest wymagana, ostateczny

wynik studidw stanowi 50% oceny wymienionej w ust. 3 pkt 1 oraz 50% oceny

wymienionej w ust. 3 pkt 3.

. Na studiach podyplomowych, na ktorych nie jest wymagana praca koncowa ani egzamin

koncowy, ostateczny wynik studiéw stanowi 100% oceny wymienionej w ust. 3 pkt 1.

. Program studiéw podyplomowych moze przewidywac inny sposdb obliczenia ostatecznego

wyniku studiow podyplomowych.

. W przypadku uzyskania na egzaminie koncowym oceny niedostatecznej, albo nie

przystgpienia przez stuchacza do egzaminu koncowego w ustalonym terminie, stuchaczowi

przystuguje prawo do przystapienia do egzaminu koncowego w dodatkowym terminie
wyznaczonym przez kierownika studiow podyplomowych. Termin ten powinien przypadac

W ciggu miesigca od daty pierwszego egzaminu koncowego, z tym, ze w uzasadnionych

przypadkach moze on ulec przesunieciu.

§12

. Po ukonczeniu studiéw podyplomowych stuchacz otrzymuje Swiadectwo ich ukonczenia
zgodnie z wzorami obowigzujagcymi w Uczelni. Swiadectwo potwierdza uzyskanie
kwalifikacji podyplomowych przewidzianych w programie studiéw podyplomowych.
. Na Swiadectwie ukoniczenia studidw podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik studiéw
wyréwnany do petnej oceny zgodnie z zasada:

— Do 3,35 — dostateczny,
Od 3.36 do 3,74 dostateczny plus,
— 0d 3,75 do 4,24 dobry,
Od 4,25 do 4,64 dobry plus,
Od 4,65 — bardzo dobry.
. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa absolwent studidw podyplomowych moze
wystgpi¢ do uczelni o wydanie duplikatu. Do wydania duplikatu stosuje sie odpowiednio
przepisy dotyczace dyplomdéw ukonczenia studiow.
. Stuchacz studiéw podyplomowych moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu studidw.

Zaswiadczenie wydaje kierownik studiow podyplomowych lub inna upowazniona przez
Rektora osoba.

§13

Stuchacz studidw podyplomowych moze zrezygnowaé z kontynuowania udziatu w studiach
podyplomowych sktadajgc pisemna rezygnacje ze studidow. Rezygnacja taka jest rownoznaczna
z wypowiedzeniem przez stuchacza umowy, o ktdrej mowa w §5 ust.2 wyzej, z zachowaniem
okresu wypowiedzenia o ile taki umowa ta przewiduije.

§14



1. Wiasciwy dziekan podejmuje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy w przypadku:
— niepodjecia studiow;
-~ rezygnacji ze studiow;
— otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego w dodatkowym terminie
wyznaczonym zgodnie z § 11 ust.8 powyzej albo nieprzystgpienia bez usprawiedliwienia
do egzaminu koncowego w tak wyznaczonym terminie.

2. Wiasciwy dziekan moze skresli¢ stuchacza z listy uczestnikdw studiéw podyplomowych w
przypadku:
— niezaliczenia semestru;
— nieztozenia w wymaganym terminie pracy kofncowej;
— zalegania z optatami za studia podyplomowe;
— razgcego naruszenia przepisow porzgdkowych obowigzujgcych na terenie Uczelni.
3. Decyzje o skresleniu z listy uczestnikdw wysyta sie stuchaczowi listem poleconym.

4. Od decyzji o skresleniu z listy uczestnikdw studidow podyplomowych przystuguje prawo
ztozenia odwotania do Rektora w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.
§15

1. Zasady przyje¢ na studia podyplomowe realizowane w ramach projektdw objetych
dofinansowaniem ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz krajowych
Srodkow publicznych, zasady organizacji i odbywania tych studidow oraz prawa i obowigzki
stuchaczy zwigzane z udziatem w projekcie okreslajg réwniez odrebne przepisy. W
szczegoblnosci moze dotyczy¢ to zasad odptatnosci za studia podyplomowe.

2. W sprawach nie uregulowanych odrebnymi przepisami do studiéw podyplomowych, o
ktorych mowa w ust. 1 stosuje sie przepisy regulaminu studiéw obowigzujgcego w Uczelni.

§16

W sprawach dotyczacych przebiegu i toku studiow podyplomowych nie uregulowanych
przepisami niniejszego regulaminu rozstrzyga Rektor. Decyzja Rektora jest ostateczna.
§17

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 01 czerwca 2019 roku i stosuje sie do studiow
podyplomowych uruchomionych po dniu jego wejscia w zycie.



